ROMANIA
JUDETUL VASLUI - COMUNA SOLESTI
PRIMAR

DISPOZITIE

privind numirea doamnei CARARE CARMENICA in functia publica de
CONSILIER clasa I , grad profesional SUPERIOR

Bujor Mona - primarul comunei Solesti, judetul Vaslui ;
- avand in vedere:

- admiterea examenului de promovarea, organizat in data de 21 IUNIE 2023, la
Comuna Solesti, pentru promovarea in grad profesional, de catre doamna CARARE
CARMENICA, CONSILIER clasa | , grad profesional SUPERIOR, din cadrul
Compartimentului Registrul Agricol din aparatul de specialitate al Primarului comunei
Solesti, judetul Vaslui, potrivit Raportului final al Comisiei de examen cu
nr.3377/22.06.2023;

- n conformitate cu:

- cu prevederile art. 478, art.528 alin. 1, 2 si 3 lit. a) si art.529 alin.1 si 2, din
Ordonanta de urgenta nr.57/2019 — privind codul administrativ coroborate cu prevederile
art.128, alin.1 si 2 si art.147, alin.1 din HG nr.611/2008 - pentru aprobarea normelor
privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, modificata si
completata;

- cu dispozitiile art.10, alin.(4), lit.d, alin.(6), art.11 alin.(3) - (5) si art.12, din
Legea — cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
modificata si completata;

- in temeiul prevederilor art.155 alin(5), lit.e) si art.196, alin.(1), litera ,,b”
din Ordonanta de urgenta nr.57/2019 — privind codul administrativ:

DISPUN:

Art.l. — Se numeste doamna CARARE CARMENICA in functia publica de
executie de  CONSILIER, clasa I, grad profesional superior, gradatia 5 de vechime,
pentru o perioada nedeterminatd, urmare a admiterii examenului de promovare in grad
profesional, organizat in data de 21 iunie 2023;
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Art.2. — Promovarea in functia publica, stabilita potrivit art.1, se face incepand cu
data de 01 iulie 2023.

Art.3. — Se stabileste salariul lunar Tn cuantum de 6476 , corespunzétor gradatiei 5
de vechime, incepind cu data de 01 iulie 2023;

ArtA4. — (1) Locul de desfasurare a activitatii este 1n cadrul
COMPARTIMENTULUI Registrul Agricol, din structura Biroului Agricol si Relatii
publice a aparatul de specialitate al primarului Comunei Solesti, judezul Vaslui,

(2) Durata programului de lucru este de 8 ore — raport de serviciu cu norma intreaga,

(3) Modalitatea de desfasurare a activitatii in functia publica — la locul de desfasurare a
activitatii;

Art.5. - Atributiile, competentele si sfera relationala corespunzatoare functiei publice
prevazuta la art.1 sunt stabilite prin fisa postului anexa la prezenta dispozitie;

Art.6. — Cu ducere la Tndeplinire a prezentei dispozitii se desemneaza
Compartimentul Stare Civila si Resurse Umane din aparatul de specialitate al primarului
comunei Solesti, judetul Vaslui.

Nr.383
Data la Solesti, azi 30 iunie 2023
PRIMAR,
MONA BUJOR CONTRASEMNEAZA

Pentru legalitate
SECRETAR GENERAL,
DAN BURGHELEA
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Denumirea autoritatii sau institutiei publice Aprob?)

UNITATEA ADMINISTRATIV TERITORIALA - COMUNA SOLESTI

APARATUL DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI PRIMAR

Biroul Agricol si Relatii PUBLICE

Compartimentul REGISTRUL AGRICOL MONA BUJOR
FISA POSTULUI

Nr.ID post 211616

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului CONSILIER

2. Nivelul postului DE EXECUTIE

3. Scopul principal al postului :

EXECUTAREA IN CONCRET A PREVEDERILOR LEGALE PRIVIND :

REGISTRUL AGRICOL

Conditii specifice pentru ocuparea postului?)

1. Studii de specialitate?)

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice : minim 7 ani.
2. Perfectiondri (specializari?) -
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) NIVEL BAZA
4. Limbi striine®) (necesitate si nivel de cunoastere®) nu este cazul
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare :
-asumarea responsabilitatilor, adaptabilitatea, capacitatea de autoperfectionare si de
valorificare a experientei dobandite in scopul realizarii obiectivelor trasate prin fisa postului
si de organele ierarhice superioare;
-capacitatea de a rezolva problemele, de implementare, de analiza si sinteza, creativitate si
spirit de initiativa;
-capacitate de planificare si de a actiona strategic, capacitate de comunicare, de lucru in
echipa
-capacitatea de a respecta si a se incadra in termenele solicitate de superiori pentru
indeplinire a sarcinilor de serviciu, -competenta in redactare.
-abilitati in utilizarea calculatorului
-respect fata de lege, loialitate fata de interesele serviciului
6. Cerinte specifice’)
-disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii;
-cunoasterea legislatiei in domeniu.
7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale) nu este
cazul
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Atributiile postuluid):

» Raspunde de activitatea privind registrul agricol pentru localitatile Bousori, laz, Stioborani,
Valea Silistei si Agenti economici si Institutii Publice.

» Gestioneaza si administreaza registrele agricole, pe suport electronic;

» cfectueaza inregistrarile in registrele agricole privind: componenta gospodariei/exploatatiei
agricole fara personalitate juridica, terenurile aflate in proprietate identificate pe parcele,
padurile proprietate publica/privata identificate in raport cu grupa functionala si varsta,
modul de utilizare a suprafetelor agricole privind suprafata arabila cultivata cu principalele
culturi, suprafetele de teren necultivat, ogoarele, suprafata cultivata in sere si solarii si
suprafata cultivata cu legume in gradinile familiale, numarul pomilor razleti, suprafata
plantatiilor pomicole si numarul pomilor, alte plantatii pomicole aflate in teren agricol, viile,
pepinierele viticole si hameistile, suprafetele efectiv irigate in camp, animalele domestice
si/fsau animalele salbatice crescute in captivitate — situatia la inceputul semestrului, evolutia
efectivelor de animale in cursul anului aflate in proprietatea gospodariilor/exploatatiilor
agricole fara personalitate juridica, cu domiciliul in localitate, si/sau in proprietatea
unitatilor cu personalitate juridica, care au activitate pe raza localitatii, utilajele, instalatiile
pentru agricultura si silvicultura, mijloacele de transport cu tractiune animala si mecanica
existente la inceputul anului, aplicarea ingrasamintelor, amendamentelor si pesticidelor,
utilizarea ingrasamintelor chimice la principalele culturi, constructiile existente la inceputul
anului.

* Efectueaza inregistrarea datelor in registrul agricol, la nivelul fiecdrei localitati in baza
declaratiei date pe propria raspundere de capul gospodariei sau, 1n lipsa acestuia, de un alt
membru major al gospodariei, care dispune de capacitate deplind de exercitiu, dupa cum
urmeaza:

 a) prin vizitarea persoanelor fizice;

* Db) la primarie, in cazul in care un reprezentant major al persoanei fizice se prezintd din
propria initiativa sau pentru rezolvarea altor probleme;

* ¢) pe baza declaratiei trimise prin postd, cu confirmare de primire, pe cheltuiala persoanei
care are obligatia de a fi Inregistratd in registrul agricol;

* d) pe baza unei procuri notariale date de capul gospodariei,

* ¢) prin invitarea la primarie a persoanelor fizice care au obligatia sa efectueze declaratiile
pentru inscrierea datelor n registrul agricol.

+ efectueaza inscrierea in registrul agricol a datelor privind cladirile si terenurile, a titularului
dreptului de proprietate asupra acestora, precum §i a schimbadrii categoriei de folosinta
numai pe bazd de documente anexate la declaratia facuta sub semndtura capului de
gospodarie sau, in lipsa acestuia, a unui membru major al gospodariei, sub sanctiunea
nulitatii. In cazul in care nu existd documente, inregistrarea in registrul agricol a datelor
privind cladirile si terenurile, a titularului dreptului de proprietate asupra acestora, precum
si a schimbarii categoriei de folosinta se poate face pe baza declaratiei date sub semnatura
capului gospodariei sau, in lipsa acestuia, de un alt membru major al gospodariei, sub
sanctiunea nulitatii. Aceste declaratii pot fi date, potrivit optiunii persoanei fizice obligate
sa declare in registrul agricol, dupa cum urmeaza:

a) in fata secretarului comunei;
b) in fata notarului public;
c) la misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Romaniei.

» Efectueaza inscrierea in registrul agricol a unitatilor cu personalitate juridica, pe baza
declaratiilor date de reprezentantul legal al unitétii respective, insotite de documente.

» centralizeaza si transmite date catre Registrul agricol national (RAN)
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* - tine evidenta la zi a Inscrisurilor si asigurda corectitudinea datelor inregistrate

. fiind responsabil de Tnscrierea acestora;

» efectueaza modificarile 1n registrul agricol in baza acordului scris al secretarului comunei,
prin tdierea cu o linie orizontald cu cerneald/pasta rosie si prin inscrierea datelor corecte de
asemenea cu cerneala/pasta rosie, lasandu-se vizibild inscrierea anterioara;

* Centralizeaza datele din registrele agricole, astfel:

 Ori de céte ori intervin modificari in registrul agricol referitoare la terenuri, la categoria de
folosinta a acestora, la cladiri, la mijloacele de transport sau la orice alte bunuri detinute n
proprietate ori in folosinta, dupa caz, de natura sa conduca la modificarea oricaror impozite
si taxe locale prevazute de titlul IX din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu
modificarile si completarile ulterioare, comunica aceste modificari functionarilor publici din
compartimentele de resort din aparatul de specialitate al primarului, Tn termen de 3 zile
lucratoare de la data modificarii.

* pune la dispozitie si participa la elaborarea pe plan local a unor politici in domeniile: agrar,
fiscal, al protectiei sociale, edilitar-urbanistic, sanitar, scolar si altele asemenea;

» realizeaza actiuni in satisfacerea wunor solicitari ale cetatenilor, cum ar fi: eliberarea
documentelor doveditoare privind proprietatea asupra animalelor si pasarilor, in vederea
vanzdrii in targuri si oboare, privind calitatea de producator agricol, in vederea vanzarii
produselor la piata, privind starea materiald pentru situatii de protectie sociald, pentru
obtinerea unor drepturi materiale si/sau banesti sau pentru a atesta detinerea acestora in
vedere asigurarii unor garan{ii in vederea inchierii unor contracte de creditare, privind
modul de exploatatie si folosintd a terenurilor inscrise in registrele agricole si altele
asemenea Inscrisuri care atestd existenta scriptica si faptica a datelor in registrul agricol;

* intocmeste si pune la dispozitie informatii necesare in sistemul informational statistic,
respectiv: statistica curentd, pregatirea si organizarea recensdmintelor, organizarea unui
sistem de anchete prin sondaj etc;

» pune la dispozitie informatii pentru realizarea cu ajutorul sistemelor electronice de calcul a
verificarilor incrucisate intre datele din registrul agricol si datele inscrise in registre specifice
tinute de alte institutii, de exemplu baza de date a Sistemului integrat de administrare si
control - TACS de la Agentia de Plati si Interventie pentru Agricultura (APIA).

+ verifica veridicitatea contractelor de arenda, confirma exactitatea inscrisurilor din acestea si
le inregistreaza intrun registru special.

* Intocmeste documentatiile necesare pentru acordarea de sprijin producatorilor agricoli, in
conditiile prevazute de lege;

+ certifica Inscrierea proprietdtilor in registrul agricol in vederea intocmirii cartii funciare i
inscrierii in registrul de publicitate imobiliara;

» primeste cereri si elibereaza adeverinte si certificate cu privire la registrul agricol

 este responsabil de compartiment asigurant coordonarea acestuia

* Indeplineste si alte atributii stabilite de Consiliul Local, de primarul si secretarul comunei

Alte atributii:

« verifica cu privire la existenta suprafetelor de teren, respectiv al efectivelor de animale pentru
care se solicita eliberarea atestatului de producator si completeaza, inregistreaza si elibereaza
atestatului de producator agricol si gestioneaza Registrului pentru evidenta atestatelor de
producator agricol

« verifica faptic in teren a existentei produsului/produselor supuse comercializarii, pentru
completarea, inregistrarea si eliberarea carnetului de comercializare a produselor din sectorul
agricol si gestioneaza Registrului de evidenta a carnetelor de comercializare a produselor din
sectorul agricol
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- respecta prevederilor Regulamentului de ordine interioara precum si a Codului de conduita si
a Codului Etic;

- respecta masurilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca si in domeniul situatiilor de

urgenta.

- realizeaza si alte atributii specifice stabilite prin lege sau alte acte nomative, prin hotarari ale

Consiliului Local, dispozitii ale primarului, secretarului general, sefului de birou;

- colaboreaza si intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene si nationale

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
1. Denumire CONSILIER
2.Clasa |
3. Gradul profesional®) SUPERIOR
4. Vechimea in specialitate necesara : - minim 7 ani
Stera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de: - primar, secretar general, seful de birou;
- superior pentru: nu este cazul
b) Relatii functionale: colaboreaza cu toate compartimentele din institutie pe problemele
specifice compartimentului
c) Relatii de control: fata de declarantii informatiilor din RA
d) Relatii de reprezentare: doar imputernicit sau delegat
2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice: colaboreaza cu alte autoritati si institutii publice pentru
rezolvarea problemelor specifice compartimentului
b) cu organizatii internationale: doar imputernicit sau delegat
C) cu persoane juridice private: in limita competentei stabilita de fisa postului
3. Limite de competenti2?):

- exercitarea atributiilor presupune verificarea, intocmirea si semnarea inscrisurilor ce
fac obiectul atributiilor stabilite conform prezentei fise a postului, asumand raspunderea
administrativa conforma cu prevedereile legale

- indeplineste cu profesionalism, loialitate, corectitudine si Th mod constiincios

Tndatoririle de serviciu si se abtina de la orice fapta care ar putea sa aduca prejudicii
autoritatii sau institutiei publice n care isi desfasoara activitatea;

- in exercitarea atributiilor ce-i revin se abtine de la exprimarea sau manifestarea

convingerilor politice;

- pastreaza secretul de stat si secretul de serviciu, in conditiile legii;

- pastreaza confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de

care ia cunostinta Tn exercitarea functiei;

- este interzis sa solicite sau sa accepte, direct sau indirect, pentru dansul sau pentru altii,

n considerarea functiei daruri sau alte avantaje.
4. Delegarea de atributii i competenta :
- inlocuieste pe Tarita Vera — Referent in cadrul compartimentului, pentru perioada cand
nu se afla in institutie
- este inlocuit, pentru perioada cand nu se afla in institutie, de catre Tarita Vera — Referent
in cadrul compartimentului
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Tntocmit dell):

1. Numele si prenumele Burghelea George Dan

2. Functia publica de conducere secretar general al comunei
3. Semnatura . .........

4. Data ntocmirii 29.06.2023

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele CARARE CARMENICA
2.Semnatura . .........

Contrasemneazil?):

1. Numele si prenumele BUJOR MONA
2. Functia PRIMAR
3.Semnatura..........

4. Data 30.06.2023
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1) Se va completa cu numele, prenumele si functia conducatorului autoritatii sau institutiei
publice. Se va semna de citre conducatorul autoritatii sau institutiei publice si se va stampila in
mod obligatoriu.

2) Se va completa cu informatiile corespunzatoare conditiilor prevazute de lege si stabilite la
nivelul autoritatii sau institutiei publice pentru ocuparea functiei publice corespunzatoare.

3) - Pentru functiile publice din clasa I si a II-a, studiile de specialitate se stabilesc in conditiile
prevazute la art. 20 alin. (2) din Hotararea Guvernului nr. 611/2008, cu modificarile si
completarile ulterioare.

- Pentru functiile publice de conducere se mentioneaza si conditia prevazuta la art. 465 alin.
(3) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare.

4) Se mentioneaza, daca este cazul, conditia privind absolvirea unor perfectionari/specializari
stabilite prin acte normative pentru ocuparea/exercitarea unei functii publice si/sau, dupa caz, a
unor perfectionari/specializari considerate utile pentru desfagurarea activitatii in exercitarea
functiei publice.

5) Daca este cazul.

6) Se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile "citit", "scris" si "vorbit", dupa cum urmeaza:
"cunostinte de baza", "nivel mediu", "nivel avansat".

7) Se mentioneaza, daca este cazul:

- conditia specifica prevazuta la art. 465 alin. (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu
privire la indeplinirea conditiei;

- delegari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii, dupa caz.

8) Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in
concordanta cu specificul functiei publice corespunzatoare postului.
9) Se stabileste potrivit prevederilor legale.
10) Reprezintd libertatea decizionald de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor
care 1i revin.
11) Se intocmeste de catre persoana care are calitatea de evaluator al titularului postului, potrivit
legii, cu exceptia situatiei in care calitatea de evaluator revine, potrivit legii, conducatorului
autoritatii sau institutiei publice. In acest caz, precum si pentru functia publica de secretar
general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, se desemneaza prin act administrativ al
conducatorului autoritatii sau institutiei publice persoana care ocupa functia de conducere
imediat inferioara sa intocmeasca si sd semneze fisa postului, daca prin reglementari cu caracter
special nu se prevede altfel.
12) Se semneaza de catre persoana care are calitatea de contrasemnatar, potrivit legii, cu exceptia
situatiei in care calitatea de contrasemnatar revine conducatorului autoritatii sau institutiei
publice. In acest caz, precum si in cazul in care raportul de evaluare nu se contrasemneaza
potrivit legii, fisa postului nu se contrasemneaza.

(anexa inlocuitd prin art. Il din H.G. nr. 546/2020, in vigoare de la 21 iulie 2020)

NOTA UTG: In termen de 30 de zile de la data intrarii in vigoare a H.G. nr. 546/2020,
autoritatile si institutiile publice au obligatia de a actualiza fisele posturilor corespunzatoare
functiilor publice de conducere si de executie, in conformitate cu modelul prevazut in anexa nr. 1
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la prezenta hotarare, cu modificarile si completarile ulterioare, inclusiv cu cele aduse prin H.G.
nr. 546/2020. (Conform art. VII din H.G. nr. 546/2020, in vigoare de la 21 iulie 2020)
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