ROMANIA
JUDETUL VASLUI - COMUNA SOLESTI
PRIMAR

DISPOZITIE

privind numirea doamnei URSACHE VETA in functia publica de CONSILIER
clasa | , grad profesional SUPERIOR

Bujor Mona - primarul comunei Solesti, judetul Vaslui ;
- avand in vedere:

- admiterea examenului de promovarea, organizat in data de 21 IUNIE 2023, la
Comuna Solesti, pentru promovarea in grad profesional, de catre doamna URSACHE
VETA, CONSILIER clasa I , grad profesional SUPERIOR, din cadrul Compartimentului
Fond Funciar si Cadastru din aparatul de specialitate al Primarului comunei Solesti,
judetul Vaslui, potrivit Raportului final al Comisiei de examen cu nr.3378/22.06.2023;

- n conformitate cu:

- cu prevederile art. 478, art.528 alin. 1, 2 si 3 lit. a) si art.530 alin.1 si 2, din
Ordonanta de urgenta nr.57/2019 — privind codul administrativ coroborate cu prevederile
art.128, alin.1 si 2 si art.147, alin.1 din HG nr.611/2008 - pentru aprobarea normelor
privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, modificata si
completata;

- cu dispozitiile art.10, alin.(4), lit.d, alin.(6), art.11 alin.(3) - (5) si art.12, din
Legea — cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
modificata si completata;

- in temeiul prevederilor art.155 alin(5), lit.e) si art.196, alin.(1), litera ,,b”
din Ordonanta de urgenta nr.57/2019 — privind codul administrativ:

DISPUN:

Art.1. — Se numeste doamna URSACHE VETA in functia publica de executie de
CONSILIER, clasa I, grad profesional superior, gradatia 5 de vechime, pentru o
perioada nedeterminatd, urmare a admiterii examenului de promovare in grad
profesional, organizat in data de 21 iunie 2023;

Art.2. — Numirea in functia publica, stabilita potrivit art.1, se face incepand cu data
de 01 iulie 2023.
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Art.3. — Se stabileste salariul lunar in cuantum de 6476, corespunzétor gradatiei 5
de vechime, incepind cu data de 01 iulie 2023;

ArtA4. — (1) Locul de desfasurare a activitatii este 1n cadrul
COMPARTIMENTULUI FOND FUNCIAR si CADASTRU din structura Biroului
Agricol si Relatii publice a aparatul de specialitate al primarului Comunei Solesti,
juderul Vaslui,

(2) Durata programului de lucru este de 8 ore — raport de serviciu cu norma intreaga,

(3) Modalitatea de desfasurare a activitatii in functia publica — prezenta fizica la locul
de desfasurare a activitatii;

Art.5. - Atributiile, competentele si sfera relationala corespunzatoare functiei publice
prevazuta la art.1 sunt stabilite prin fisa postului anexa la prezenta dispozitie;

Art.6. — Cu ducere la Tindeplinire a prezentei dispozitii se desemneaza
Compartimentul Stare Civila si Resurse Umane din aparatul de specialitate al primarului
comunei Solesti, judetul Vaslui.

Nr.384
Data la Solesti, azi 30 iunie 2023
PRIMAR,
MONA BUJOR CONTRASEMNEAZA

Pentru legalitate
SECRETAR GENERAL,
DAN BURGHELEA
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Denumirea autoritatii sau institutiei publice Aprob?)

UNITATEA ADMINISTRATIV TERITORIALA - COMUNA SOLESTI

APARATUL DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI PRIMAR

Biroul Agricol si Relatii PUBLICE

Compartimentul FOND FUNCIAR SI CADASTRU MONA BUJOR
FISA POSTULUI

Nr.1D post 211617

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului CONSILIER

2. Nivelul postului DE EXECUTIE

3. Scopul principal al postului :

EXECUTAREA IN CONCRET A PREVEDERILOR LEGALE PRIVIND :
FUNDUL FUNCIAR, CADASTRU SI AMENAJAREA TERITORIULUI

Conditii specifice pentru ocuparea postului?)

1. Studii de specialitate?)

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice : minim 7 ani.
2. Perfectiondri (specializiri?) -
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) NIVEL BAZA
4. Limbi striine®) (necesitate si nivel de cunoastere®) nu este cazul
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare :
-asumarea responsabilitatilor, adaptabilitatea, capacitatea de autoperfectionare si de
valorificare a experientei dobandite in scopul realizarii obiectivelor trasate prin fisa postului
si de organele ierarhice superioare;
-capacitatea de a rezolva problemele, de implementare, de analiza si sinteza, creativitate si
spirit de initiativa;
-capacitate de planificare si de a actiona strategic, capacitate de comunicare, de lucru in
echipa
-capacitatea de a respecta si a se incadra in termenele solicitate de superiori pentru
indeplinire a sarcinilor de serviciu, -competenta in redactare.
-abilitati in utilizarea calculatorului
-respect fata de lege, loialitate fata de interesele serviciului
6. Cerinte specifice’)
-disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii;
-cunoasterea legislatiei in domeniu.
7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale) nu este
cazul
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Atributiile postuluid):

1. Atributii privind Fondul Funciar:

- Asigura punerea in aplicare a legislatiei din domeniul restituirii proprietatii funciare, respectiv
Legea fondului funciar nr.18/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, Legea
nr. 1/2000, cu modificarile si completdrile ulterioare, Legea nr. 10/2001, cu modificarile si
completarile ulterioare, Legea nr.247/2005, cu modificarile si completarile ulterioare si Legea
nr. 165/2013, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv:

asigurd verificarea tehnica a documentelor anexate cererilor adresate comisiei locale
pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor, in interiorul
termenelor legale, pentru restituirea in naturad sau acordarea de despagubiri, n ceea ce
priveste terenurile cu destinatie agricola si forestiera (acte doveditoare ale dreptului de
proprietate; acte de stare civila, etc.), anterior punerii In posesie si Tnaintdrii
documentatiei necesare catre Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara (OCPI) in
vederea intocmirii titlurilor de proprietate.

intocmeste si inainteazd procesele verbale de punere in posesie catre OCPI, cu
respectarea conditiilor de forma si fond prevazute de legislatia Tn domeniu;

comunica hotararile comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor catre persoanele interesate, cu confirmare de primire si transmite
dovada comunicarii autoritatii emitente;

elibereaza titlurile de proprietate emise pe seama persoanelor indreptatite, personal, sub
semnatura si inscrie datele cuprinse in acest document, intr-un registru special;
propune comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor, modalitatea de solutionare a plangerilor formulate de persoane nemultumite
Tmpotriva actelor emise;

formuleaza rapoarte/referate/puncte de vedere de specialitate la actiunile aflate pe rolul
instantelor judecatoresti cu impact asupra proprietdtii publice/private, in sprijinul
formularii punctului de vedere al institutiei;

participd la expertize tehnice judiciare si extrajudiciare cu impact asupra proprietatii
publice/private;

asigura corespondenta cu instantele judecatoresti competente, precum si cu organele de
cercetare/urmarire penald, pentru furnizarea informatiilor solicitate de acestea, in
vederea solutiondrii litigiilor;

asigurd corespondenta cu alte institutii/autoritati publice sau private angrenate in
aplicarea prevederilor legislatiei din domeniul restituirii proprietdtii funciare, din
proprie initiativa sau la solicitarea acestora;

asigura solutionarea corespondentei curente adresatd comisiei locale pentru stabilirea
dreptului de proprietate privata asupra terenurilor;

asigura corespondenta cu Comisia Judeteana pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate
Privata asupra Terenurilor, careia i se subordoneaza toate comisiile locale din judet, in
ceea ce priveste solutionarea reclamatiilor, sesizarilor si contestatiilor adresate acesteia;
asigura punerea in aplicare a hotararilor judecdtoresti, ramase definitive, in domeniul
restituirii proprietatii funciare;

gestioneaza documentele aflate in arhiva comisiei locale pentru stabilirea dreptului de
proprietate privatd asupra terenurilor, incepand cu anul 1991, referitoare la titlurile de
proprietate emise, documentatia care a stat la baza emiterii, suprafete, amplasamente,
acte doveditoare, etc.;

participa la audientele cu cetdtenii sustinute de primar, in vederea asigurarii informatiilor
necesare in domeniul agricol si cadastru;
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2.

3
comunei

prezintd informari conducerii institutiei, anual sau la solicitarea acestora, cu privire la
stadiul aplicarii legislatiei in domeniul restituirii proprietatii funciare;

asigurd punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.44/1994, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare, precum si a actelor normative subsecvente, referitoare la
drepturile conferite veteranilor de razboi, in sensul acordarii de terenuri in proprietate
sau despagubiri;

asigura punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.341/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare, referitoare la drepturile persoanelor care au participat la
proprietate a unor terenuri;

asigura consilierea persoanelor fizice sau juridice, pe problematica specifica
compartimentu lui;

- Urmareste derularea contractului de finantare si a contractului de achizite publica in cadrul
Programului national de cadastru si de carte funciara a lucrarilor de Inregistare sistematica initiate
de institutie si desfasoara activitati urmatoarele atributii:

Asigurarea deruldrii contractului de finantare in conformitate cu prevederile si termenele
contractuale,

Indeplinirea tuturor demersurilor in vederea efectudrii receptiilor, comunicarii
documentelor in forma, conditiile si temenele stabilite de procedura de finantare si de
prevederile legale in vigoare, referitoare la avizarea acestor documente

Comunicarea in termenele si in forma prevazute de contractul de finantare, contractul
de achizitie incheiat cu prestatorul de servicii si prevederile legale in vigoare a tututor
documentelor necesare solicitdrilor de transfer de sume pentru asigurarea finantarii,
efectuarii receptiilor serviciilor si a efectuarii platilor, astfel incat sa su se pericliteze
buna desfasurare a contractului

Informarea de indata a sefilor ierarhic superiori asupra oricarei probleme aparute in
derularea contractului si asigurarea comunicarii acesteia catre institutiile implicate
Efectuarea tuturor raportarilor solicitate de ANCPI in vederea monitorizarii contractului
in termenele si conditiile stabilite

Verificarea si confirmarea in scris a respectarii obligatiilor ce ii revin beneficiarului
conform procedurii de finantare si specificatiilor technice, anterior transmiterii catre
ANCPI a solicitarii de emitere a ordinului directorului general al ANCPI privind
informarea inceperii lucrarilor de inregistrare sistematica

verificarea si confirmarea in scris corespondentei dintre numarul imobilelor receptionate
in PVR tehnic si imobilele mentionate in PVR servicii si in facturd, transmise de catre
UAT in vederea transferului sumelor necesare efectuarii platii

asigura corelarea prevederilor si termenelor din contractul de finantare cu cele din
contractul de achizitie publicd incheiat cu prestatorii de servicii

transmite catre OCPI toate documentele necesare finantdrii si monitorizarii, fiind
responsabil pentru realitatea si exactitatea tuturor datelor si documentelor comunicate.

. Artibutii legate de vinzarea — cumpéararea terenurilor agricole situate in extravilanul

inregistreaza cererea vanzatorului, insotitd de oferta de vanzare a terenului agricol si de
documentele justificative prevazute de lege

gestioneaza Registrul de evidenta a ofertelor de vanzare a terenurilor agricole situate in
extravilan, pe suport hartie si in format electronic, , procesele-verbale incheiate pentru
fiecare etapa a procedurii, adeverintele eliberate in vederea vanzarii libere a terenurilor,

precum si orice corespondenta referitoare la realizarea procedurii;

afiseaza oferta de vanzare la sediul primariei si pe site-ul propriu, dupa caz, cu respectarea
prevederilor legii,
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pe baza informatiilor cuprinse 1n oferta de vanzare, transmite lista preemptorilor la structura
centrald, respectiv la structurile teritoriale, dupa caz. Lista preemptorilor se afiseaza la sediul
primariei, dupa caz, si pe site-ul propriu;

transmite la structura centrald, respectiv la structurile teritoriale, dupa caz, dosarul tuturor
actelor prevazute de lege,

inregistreaza si afiseaza la sediul primariei si pe site-ul propriu, dupa caz, toate comunicarile
de acceptare a ofertei de vanzare a terenului, depuse de oricare dintre preemptorii cupringi
in lista preemptorilor sau de oricare alti preemptori necupringi in listd si care dovedesc
ulterior Intocmirii listei aceasta calitate prin acte justificative, in vederea exercitarii dreptului
de preemptiune pentru oferta de vanzare in cauza luand in considerare termenele prevazute
de lege,

transmit la structura centrald, respectiv la structurile teritoriale, dupa caz, in copie, toate
comunicarile de acceptare a ofertei de vanzare a terenului, depuse de oricare dintre
preemptori In perioada prevazuta la de lege, insotite de documentele aferente

raspunde de masurile organizatorice necesare pentru desfasurarea la sediul primariei a
procedurilor referitoare la exercitarea dreptului de preemptiune si de alegere a potentialului
cumpdrator, cu respectarea strictd a prevederilor din legislatie,

incheie procesul-verbal de constatare a derularii fiecarei etape procedurale prin care se
consemneaza in detaliu activitatile si actiunile desfasurate,

dupa comunicarea si inregistrarea deciziei privind alegerea de catre vanzator a preemptorului
potential cumparator, transmit la structura centrald, respectiv la structurile teritoriale, dupa
caz, numele si datele de identificare ale acestuia, precum si copiile tuturor proceselor-verbale
aferent cazului

n cazul Tn care niciun preemptor nu comunica acceptarea ofertei vanzatorului, iar vanzarea
terenului este libera 1n conditiile legii, elibereazd vanzatorului o adeverinta care atesta ca s-
au parcurs toate etapele procedurale privind exercitarea dreptului de preemptiune si ca
terenul este liber la vanzare, la pretul prevazut in oferta de vanzare si pentru suprafata
mentionatd in actele de proprietate sau suprafata rezultatda din masuratorile cadastrale,
inscrisd in cartea funciara. O copie a acesteia, insotita de copiile tuturor proceselor-verbale
prevazute este transmisa structurii centrale, respectiv structurilor teritoriale, dupa caz;
transmite vanzatorului adeverinta insotita de o copie certificata de conformitate cu originalul
a ofertei de vanzare. O copie a adeverintei se transmite structurii centrale sau structurii
teritoriale, dupa caz

Asigura alte activitati de specialitate, respectiv:
a) asigura verificarea amplasamentelor si suprafetelor de teren, pentru masuratori in
teren, in urmatoarele scopuri:
emiterii avizelor sau adeverintelor de natura topografica si cadastrala referitoare la terenuri;
intocmirii documentatiilor pentru eliberarea titlurilor de proprietate;
eliberarii tuturor actelor necesare si contrasemnarea documentelor tehnice cadastrale de
catre primar;

verifica situatia tehnica si juridica reala a terenurilor intravilane/extravilane, din proprie
initiativa sau la solicitarea oricarei entitati publice/private;

— gestioneaza Proiectul Amenajamentului pastoral al suprafetei de teren cu destinatie pasune
comunala si distribuie din oficiu Extrasele din Proiectul Amenajamentului pastoral (ce vor
cuprinde cel putin suprafata, capacitatea de pasunat, lucrarile de intretinere a pajistilor si
perioadele de executie a acestora) utilizatorilor (ce au incheiate contracte de
inchiriere/concesiune)
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verifica contractul de Tnchiriere/concesionare incheiat cu utilizatorul de pasune si va
propune modificarile/completarile ce se impun, astfel incat sd se asigure exploatarea
rationald a pajistii, in conformitate cu dispozitiile legale/reglementarile cuprinse in Proiectul
de Amenajament pastoral.

colaboreaza cu alte entitati publice/private, care au drept obiect de activitate suprafete de
terenuri, aflate in proprietatea privata a persoanelor fizice si juridice sau in proprictatea
publica/privata a Statului Roman/UAT.

Elaboreaza si redacteaza corespondenta specifica repartizata compartimentului ;

Alte atributii:
- respecta prevederilor Regulamentului de ordine interioara precum si a Codului de conduita si
a Codului Etic;

respecta masurilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca si in domeniul situatiilor de

urgenta.

realizeaza si alte atributii specifice stabilite prin lege sau alte acte nomative, prin hotarari ale

Consiliului Local, dispozitii ale primarului, viceprimarului, sefului de birou;

- colaboreaza si Intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene si nationale

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
1. Denumire CONSILIER

2.Clasa |
3. Gradul profesional®) SUPERIOR
4. Vechimea in specialitate necesara : - minim 7 ani
Stera relationala a titularului postului
1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de: - primar, seful de birou;
- superior pentru: nu este cazul
b) Relatii functionale: colaboreaza cu toate compartimentele din institutie pe problemele
specifice compartimentului
c) Relatii de control: nu este cazul
d) Relatii de reprezentare: doar imputernicit sau delegat
2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice: colaboreaza cu alte autoritati si institutii publice pentru
rezolvarea problemelor specifice compartimentului
b) cu organizatii internationale: doar imputernicit sau delegat
C) cu persoane juridice private: in limita competentei stabilita de fisa postului
3. Limite de competentil?):
- exercitarea atributiilor presupune verificarea, intocmirea si semnarea inscrisurilor ce
fac obiectul atributiilor stabilite conform prezentei fise a postului, asumand raspunderea
administrativa conforma cu prevedereile legale

indeplineste cu profesionalism, loialitate, corectitudine si Tn mod constiincios
indatoririle de serviciu si se abtina de la orice fapta care ar putea sa aduca prejudicii
autoritatii sau institutiei publice in care isi desfasoara activitatea;

n exercitarea atributiilor ce-i revin se abtine de la exprimarea sau manifestarea
convingerilor politice;

pastreaza secretul de stat si secretul de serviciu, Tn conditiile legii;

pastreaza confidentialitatea Tn legatura cu faptele, informatiile sau documentele de
care ia cunostinta in exercitarea functiei;
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- este interzis sa solicite sau sa accepte, direct sau indirect, pentru dansul sau pentru altii,
n considerarea functiei daruri sau alte avantaje.

4. Delegarea de atributii i competenta :

- inlocuieste Consilierul din cadrul compartimentului, pentru perioada cand nu se afla in
institutie

- este inlocuit, pentru perioada cand nu se afla in institutie, de catre Consilierul din cadrul
compartimentului

Tntocmit dell):

1. Numele si prenumele Burghelea George Dan

2. Functia publica de conducere secretar general al comunei

3. Semnatura . .........

4. Data intocmirii 29.06.2023

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele URSACHE VETA

2. Semnatura . .........

3.Data..........

Contrasemneazil?):

1. Numele si prenumele BUJOR MONA

2. Functia PRIMAR

3.Semnatura..........

4. Data 30.06.2023
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1) Se va completa cu numele, prenumele si functia conducatorului autoritatii sau institutiei
publice. Se va semna de citre conducatorul autoritatii sau institutiei publice si se va stampila in
mod obligatoriu.

2) Se va completa cu informatiile corespunzatoare conditiilor prevazute de lege si stabilite la
nivelul autoritatii sau institutiei publice pentru ocuparea functiei publice corespunzatoare.

3) - Pentru functiile publice din clasa I si a II-a, studiile de specialitate se stabilesc in conditiile
prevazute la art. 20 alin. (2) din Hotararea Guvernului nr. 611/2008, cu modificarile si
completarile ulterioare.

- Pentru functiile publice de conducere se mentioneaza si conditia prevazuta la art. 465 alin.
(3) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare.

4) Se mentioneaza, daca este cazul, conditia privind absolvirea unor perfectionari/specializari
stabilite prin acte normative pentru ocuparea/exercitarea unei functii publice si/sau, dupa caz, a
unor perfectiondri/specializari considerate utile pentru desfasurarea activitatii in exercitarea
functiei publice.

5) Daca este cazul.

6) Se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile "citit", "scris" si "vorbit", dupa cum urmeaza:
"cunostinte de baza", "nivel mediu", "nivel avansat".

7) Se mentioneaza, daca este cazul:

- conditia specificd prevazuta la art. 465 alin. (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu
privire la indeplinirea conditiei;

- delegari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii, dupa caz.

8) Se stabilesc pe baza activitdtilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in
concordanta cu specificul functiei publice corespunzatoare postului.

9) Se stabileste potrivit prevederilor legale.

10) Reprezinta libertatea decizionala de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor
care 1i revin.

11) Se intocmeste de catre persoana care are calitatea de evaluator al titularului postului, potrivit
legii, cu exceptia situatiei in care calitatea de evaluator revine, potrivit legii, conducatorului
autoritatii sau institutiei publice. In acest caz, precum si pentru functia publica de secretar
general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, se desemneaza prin act administrativ al
conducatorului autoritatii sau institutiei publice persoana care ocupa functia de conducere
imediat inferioara sa Tntocmeasca si sa semneze fisa postului, daca prin reglementari cu caracter
special nu se prevede altfel.
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Anexa la Dispozitia nr.384/30.06.2023

12) Se semneaza de catre persoana care are calitatea de contrasemnatar, potrivit legii, cu exceptia
situatiei in care calitatea de contrasemnatar revine conducatorului autoritatii sau institutiei
publice. In acest caz, precum si in cazul in care raportul de evaluare nu se contrasemneazi
potrivit legii, fisa postului nu se contrasemneaza.

(anexa inlocuita prin art. Il din H.G. nr. 546/2020, in vigoare de la 21 iulie 2020)

NOTA UTG: In termen de 30 de zile de la data intrarii in vigoare a H.G. nr. 546/2020,
autoritatile si institutiile publice au obligatia de a actualiza fisele posturilor corespunzdtoare
functiilor publice de conducere si de executie, in conformitate cu modelul prevazut in anexa nr. 1
la prezenta hotarare, cu modificarile si completarile ulterioare, inclusiv cu cele aduse prin H.G.
nr. 546/2020. (Conform art. VII din H.G. nr. 546/2020, in vigoare de la 21 iulie 2020)
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